
 

Kedves Szakdolgozatíró Hallgatók! 
 
Hamarosan elérkezik a szakdolgozat leadásának határideje. Bízom benne, hogy lassan 
mindenki az utolsó simításokat végzi dolgozatán. Néhány aktuális tanácsot szeretnék most 
adni: 

-         Érdemes odafigyelni a szakdolgozat formai követelményeire, ugyanis az 
összkép / összértékelés ez alapján alakul ki. Ezért aztán nem szabad ezeket a lépéseket 
az utolsó pillanatra hagyni. Az ördög nem alszik, így ha valaki utolsó pillanatban 
akarja az anyagot kinyomtatni, fénymásolni, beköttetni, akkor arra is számítson, hogy 
biztosan akkor kap vírust a számítógép, romlik el a nyomtató, zár be a könyvkötő… 

 
-         A szakdolgozat nyomtatása, beköttetése a hallgató feladata, a kar csak a formai 

követelményeket adja meg. Célszerű a könyvkötőnek pár nappal korábban jelezni, 
hogy lesz egy bekötésre váró anyag. Ha ugyanis tudja, hogy mi kerüljön rá a borítóra, 
akkor azt előre el tudja készíteni, és ha valaki utolsó pillanatban is viszi hozzá, akkor 
is fogja vállalni. A borító sima, fekete színű, aranyszínű betűkkel nyomott legyen. 
Feliratainak elrendezését a szakdolgozati útmutató 1. melléklete mutatja.  

-         Figyelem: a borító gerincére a hallgató neve és az évszám kerüljön fel!! 
-         A szakdolgozat teljes anyagát egy példányban kell beadni. Ezt a példányt a hallgató 

nem kapja vissza. (Ha saját példányt is akar, akkor két példányban készítse el 
dolgozatát.)  

-         A beköttetendő lapok, fejezetek sorrendje adott, lásd. Szakdolgozati útmutató!! 
Segítség kérhető a belső konzulenstől vagy tőlem is. 

-         A „Szakdolgozati feladatkiírások” elkészültek, a belső konzulenstől vagy az intézeti 
adminisztrátortól felvehetőek. Az lesz a dolgozat külső címoldalát követő első lap 
(nem, amit korábban leadtak, hanem az általunk elkészített!!)!!! Enélkül a dolgozat 
nem fogadható be!! 

 
-         A szakdolgozat beadásának határideje: 

O       Nappali tagozaton: 2009. december 11., 12.00 óra 
O       Levelező tagozaton: 2009. december 12., 12.00 óra 

 
-         A beadáshoz szükséges formanyomtatványok megtalálhatók a 

http://www.gamf.hu/portal2/szakdolgozat-lead%C3%A1sa-
z%C3%A1r%C3%B3vizsga-szakdolgozat-v%C3%A9d%C3%A9se-2009-
december címen, de ehhez a tájékoztató levelemhez is csatolom. A tömörített 
állomány tartalma: 

  
-          adatlap_a_szakdolgozat_beadasahoz_men.doc: ezt 3 aláírással ellátva 

kell együtt leadni a szakdolgozattal. Tartalmazza a Tulajdonosi 
nyilatkozatot (hallgató tölti ki, írja alá); a külső konzulens aláírását (az 
értékelés arról szól, hogy beadható-e vagy sem, osztályzatot nem kell rá 
adnia, azt majd a bíráló megteszi); valamint a belső konzulens aláírását, 
hozzájárulását. 

-          Igazolás a szakdolgozat beadásáról_s.doc – ezt elvileg a belső 
konzulensnek kell kitöltenie, és a hallgatónak odaadnia. De ha 
elfelejtkezne a belső konzulens erről, akkor kérem, figyelmeztessék rá. 
Ezért célszerű ezt a papírt is előkészíteni. 

-          Javaslat_ külső bírálóra2009ősz.doc – a szakdolgozat beadásakor kell 
elhozni ezt a lapot is, amelyet a külső konzulensnek kell kitöltenie. Ez egy 



 

javaslat, hogy ki legyen a szakdolgozat külső bírálója. A javaslat nem 
biztos, hogy el lesz fogadva, ehhez a belső konzulensnek is hozzá kell 
járulnia majd, illetve az Intézeti Tanács dönt róla, hogy valóban a 
megjelölt személy lesz-e a külső bíráló.  

-          szakdolgozati_biralati_szempontok2009ősz.doc – nem biztos, hogy 
szükség lesz rá. Csak a biztonság kedvéért tettem fel, ha a külső bíráló 
inkább elektronikusan szeretné a lapot kitölteni, akkor ez felhasználható. 

 
-         A szakdolgozat beadásának menete: 

O       A szakdolgozatot a hallgató a belső konzulensének adja le az előzőekben 
felsorolt formanyomtatványokkal együtt, aki erről igazolást állít ki. 

O       Ha a belső konzulens nem érne rá, akkor bent leszek, és átveszem, de csak 
abban az esetben, ha a belső konzulens előtte jelezte azt nekem!! 

O       Az Intézeti Bizottság dönt a dolgozat beadhatóságáról, illetve a külső bíráló 
személyéről. Az Intézeti Bizottság tagjai: az intézetvezető, a szakcsoportvezető 
és a belső konzulens. Erre a megbeszélésre 2009. december 14-16. között 
kerül sor. 

O    Ezért 2009. december 17-19. között a hallgatónak be kell jönnie az intézetbe 
(azt az időpontot még pontosítjuk, egyelőre csak tervezet!). Ha ugyanis a külső 
konzulens által ajánlott külső bírálót az intézet elfogadta, akkor a hallgatónak 
kell a dolgozatot elvinnie és visszahoznia tőle 
2010. január 13-ig. Ha nem hagyta jóvá a bizottság, akkor a dolgozat 
bírálatáról az Intézet gondoskodik, a hallgatónak nincs vele mit tennie. 

O       Ezt követi a belső bírálat elkészítése (ez a mi dolgunk ). 
O       A szakdolgozat bíráló(k) kérdéseket tesznek fel a szakdolgozat témájához 

kapcsolódóan, amelyekre a választ a hallgatóknak a záróvizsgán, a 
szakdolgozat védésekor kell megadniuk. A kérdések felvehetők, elkérhetők az 
intézetben 2010. január 18-tól, a belső konzulenstől! 

O       És már csak készülni kell a záróvizsgára . A záróviszgákra 2010. január 25. 
– február 03. között kerül sor majd. Erről később részletesebben…. 

O       A szakdolgozat védéséről, a PP-s bemutatóról, a záróvizsga menetéről majd 
szintén később beszélünk! 

 
-         Figyelem!!! A záróvizsgára jelentkezés határideje is: 

O       Nappali tagozaton: 2009. december 11., 12.00 óra 
O       Levelező tagozaton: 2009. december 12., 12.00 óra 
 

-         A záróvizsgára jelentkezéshez szükséges formanyomtatvány hamarosan 
megtalálható lesz az ETR-ben a dokumentumok között. Onnan le kell menteni, 
majd a kitöltött jelentkezési lapot le kell adni a TH-n (régi TO). Ha valaki nem 
tud személyesen bejönni, akkor levélben is el lehet küldeni, de a dátumra oda kell 
figyelni!! Részletesebb tájékoztatást a TO tud adni. 

 
-         A nyelvvizsgával kapcsolatban (nappali tagozat)! A záróvizsgára jelentkezés 

feltétele a nyelvvizsga megléte, vagy a 3 nyelvi kurzus eredményes lehallgatása. 
Ha valaki éppen vár a nyelvvizsga eredményére, akkor a záróvizsga 
jelentkezéshez mellékelni kell a vizsgáztató intézmény által kiadott igazolást (ezt 
előre meg kell kérni, és pár ezer Ft kiadást jelent majd). Amint meg van a 
nyelvvizsga-bizonyítvány, azt be kell mutatni a TO-n, legkésőbb a záróvizsgáig. 
Ennek hiányában a hallgató nem záróvizsgázhat!!! 



 

 
További kérdésekkel a kovacs.beatrix@gamf.kefo.hu címen lehet megkeresni, vagy a 
konzultációs időpontokban (kedd: 13.00-14.00; szerda: 13.15-15.00 óra között, a 401. 
irodában)!! Figyelem, a vizsgaidőszakban a konzultációs időpontok a legtöbb oktatónál 
módosulni fognak! Érdemes a keresett oktatónál előtte érdeklődni! 
 
Jó munkát és kitartást mindenkinek! Már csak pár nap !! 
 
Üdvözlettel,  
 

Dr. Kovács Beatrix 
oktatásfelelős, oktatási dékánhelyettes 

 
Kecskemét, 2009. december 2. 


