KF GAMF Kar
2011–2012-es tanév tavaszi félév

Tantárgyi követelményrendszer és programleírás


I. Követelményrendszer

1.
Tantárgynév, kód, kredit, választhatóság:
Számítógépes alapismeretek II., MIN2A8GFN, 2 kredit, kötelező
2.
Felelős szakcsoport:
Informatika Szakcsoport.
3.
Szak, szakirány, munkarend:
gépipari mérnökasszisztens, nappali
4.
A meghirdetés ideje (mintatanterv szerint, keresztfélében):
mintatanterv szerint
5.
A meghirdetés formája (csak vizsgára, teljes tantárgyfelvételre):
teljes tantárgyfelvételre
6.
Heti tanóraszám (nappali, ea+gy+lb):
2 óra labor
8.
Az előfeltételi tantárgy (tantárgyak) neve és kódja: -
9.
Félév végi követelmény (aláírás, gyakorlati jegy, vizsga, szigorlat):
gyakorlati jegy
10.
A kötelező ismeretellenőrzések a szorgalmi időszakban:
Egy gyakorlati ZH feladat megoldása 60 pontért, egy projektfeladat kivitelezése és bemutatása 40 pontért.
11.
A sikeres gyakorlati jegy feltételei: 
A gyakorlati ZH-ban szerzett minimum 31 pont és a projektfeladattal szerzett minimum 20 pont.
17.
Ajánlott irodalom:
· Microsoft oktatási anyagok

· http://office.microsoft.com/hu-hu/word-help/a-word-hasznalata-uj-felhasznalok-szamara-HA101631510.aspx 
· http://office.microsoft.com/hu-hu/excel-help/az-excel-hasznalata-szamologepkent-HA010263680.aspx?CTT=1
· A prezi.com oktatási anyagai: http://prezi.com/learn/ 

· Krajcsi Attila: Szóbeli prezentáció készítése és előadása
http://kogni.pszich.u-szeged.hu/modszertan/index.php?option=com_content&task=view&id=76&Itemid=201 

II. Programleírás
A gyakorlatok tematikája heti bontásban:

1. Számítógép-használati, hálózat-kezelési feladatok. 

2. Szövegszerkesztési alaptechnikák. Karakterek, bekezdések, táblázatok, képek. 

3. Szövegszerkesztési technikák. Tabulátorok, stílusok, tartalomjegyzék. A szakirodalom felhasználásának módja és jelölése.  

4. Táblázatkezelési alaptechnikák. Cellák, képletek, alapvető függvények, diagramok.

5. Táblázatkezelési gyakorlatok. Matematikai problémák megoldása Excel-lel, mátrixok, szélsőérték-problémák. A projektfeladat ismertetése.

6. A prezentációkészítés alapelemei PowerPointban és a prezi.com-on. Tudástérképek készítése.

7. Prezentációkészítési gyakorlatok.

8. A gyakorlati ZH megírása. 

9. Anyaggyűjtés a projektfeladathoz. A gyűjtött anyagok szervezésének technikái. 

10. A projektfeladat dokumentumainak (nyomtatható anyag és prezentáció) kivitelezése.

11. A projektfeladat dokumentumainak (nyomtatható anyag és prezentáció) kivitelezése. 

12. Projektbemutatók. 

13. Projektbemutatók. Pótlások.

Kecskemét, 2012. február 6.
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