KF GAMF Kar
2010–2011-es tanév tavaszi félév

Tantárgyi követelményrendszer és programleírás


I. Követelményrendszer

1.
Tantárgynév, kód, kredit, választhatóság:
InformatikaI Alapismeretek II, MIN1D0RFN, 5 kredit, kötelező
2.
Felelős szakcsoport:
Informatika Szakcsoport.

3.
Szak, szakirány, munkarend:
F.Sz. általános rendszergazda, nappali.
4.
A meghirdetés ideje (mintatanterv szerint, keresztfélében):
mintatanterv szerint.

5.
A meghirdetés formája (csak vizsgára, teljes tantárgyfelvételre):
teljes tantárgyfelvételre.

6.
Heti tanóraszám (nappali, ea+gy+lb):
2 óra előadás + 2 óra labor.

7.
A félévi konzultációs órák száma (levelező): -

8.
Az előfeltételi tantárgy (tantárgyak) neve és kódja: -

9.
Félév végi követelmény (aláírás, gyakorlati jegy, vizsga, szigorlat):
gyakorlati jegy.

10.
A kötelező ismeretellenőrzések a szorgalmi időszakban:
egy zárthelyi dolgozat írása az előadások elméleti anyagából (45 perces, 40 pontos, teszt feladatsor megoldás), és két számítógépen megoldandó, a gyakorlatok anyagához kapcsolódó zárthelyi dolgozat (45 percesek, egyenként 30 pontosak).

11.
A sikeres gyakorlati jegy feltételei: mindhárom dolgozat sikeres megírása. (Sikeresnek az 50% feletti eredményt elérő dolgozatok tekinthetők). A gyakorlati jegy meghatározása a három dolgozat pontszámának összege alapján az érvényes TVSz szerint történik.

12.
A sikeres aláírás feltételei: -

13.
A vizsgára bocsátás feltételei: -

14.
Jegymegajánlás: -

15.
Elővizsga: -

16.
A vizsga részei (írásbeli, szóbeli stb.), menete, a vizsgajegy meghatározása: -

17. Ajánlott irodalom: 

Számítástechnika. PSzF-Salgó Kft, Salgótarján, 2002.
Péteri Kristóf: Excel 2000, LSI Oktatóközpont, Bp, 2000.
Dr. Álló Géza: Táblázatkezelés felsőfokon, Műszaki Könyvkiadó, 1999.
Németh Rózsa: Táblázatkezelés, elektronikus tananyag.
ECDL vizsga példatár, Kossuth kiadó

Szelezsán János: Adatbázisok, LSI Oktatóközpont

II. Programleírás

Az előadások tematikája heti bontásban:

1. A táblázatkezelés alapfogalmai, táblázatkezelés feladata, lehetőségei.
2. Adatábrázolások, számformák, cellaformázások, dátumbázisok.
3. Boole-algebra alapelemei. És, Vagy, Nem kapcsolat. Ha - akkor kapcsolatok. 
4. Abszolút, relatív vegyes hivatkozások, számítási feladatok, egyéni képletek használata.
5. Függvények használatának lehetőségei, függvény típusok. Matematikai-trigonometriai, statisztikai, dátum és idő függvények.
6. Függvények használatának lehetőségei, függvény típusok. Logikai, pénzügyi, adatbázis, szöveg függvények.

7. Diagramok csoportosítása. Diagramok formázási lehetőségei.
8. Adatbázis kezelés alapfogalmai, mezőtípusok, módosítások 
9. Adattáblák készítése
10. Lekérdezések. Lekérdezések fajtái. Lekérdezések nézetei

11. Űrlapok, jelentések, kimutatások
12. Zárthelyi dolgozat írása..

13. Az elméleti zh. pótlása.

A gyakorlatok tematikája heti bontásban:

1. Baleseti és tűzvédelmi oktatás. A géptermek rendje. A táblázatkezelő elemi adattípusai, formátumai. Menüpontok Szerkesztési műveletek. A Microsoft EXCEL2003 használata, adatbevitel, formázási lehetőségek: adatok bevitele, mentése. Szerkesztési műveletek: kivágás, másolás, beillesztés, keresés, csere. A helyesírás ellenőrzése.
2. Oldalbeállítás, fejléc, lábléc készítése. Nyomtatási beállítások. Formázási műveletek: karakterek, bekezdések formázása. Stílusok., sorok oszlopok beszúrása, törlés, módosítás. Mentési lehetőségek. Cellaformázási lehetőségek, számformátumok használata. Képletek használata
3. Abszolút hivatkozás, relatív hivatkozás, vegyes hivatkozás. Függvények használata, függvény típusok. Matematikai és statisztikai függvények.

4. Függvények használata, függvény típusok. Logikai függvények. (Ha, És, Vagy) kombinált feladatok
5. Függvények használata, függvény típusok. Dátum, idő, pénzügyi, adatbázis függvények.

6. Diagramok készítése és formázása

7. I. gyakorlati zh. írása

8. Adatbázis kezelés alapfogalmai, mezőtípusok, módosítások, adattáblák készítése.

9. Lekérdezések. Lekérdezések fajtái. Lekérdezések nézetei.

10. Űrlapok, jelentések, kimutatások készítése
11. II. gyakorlati zh. írása 

12. Pótlások javítások

Kecskemét, 2011. január 17.
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a tantárgy előadója

A megvalósult tanmenet a fönti leírástól a következőkben tért el:
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